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Maschera Responsabile lavori

Per visualizzare la maschera vuota da compilare con i dati del Responsabile dei lavori, andare 
sul tasto funzionale INSERISCI NUOVA RIGA.

Il Responsabile dei lavori deve essere almeno uno ma è consentito l’inserimento dati di più 
Responsabili, deve essere una persona fisica, deve essere sempre indicato.

Per ogni responsabile dei lavori si potrà in alternativa:

-	 Richiamare una nuova maschera con il tasto INSERISCI NUOVA RIGA.
-	 Selezionare da una lista attivabile con il tasto INSERISCI NUOVA RIGA DA RUBRICA,

i dati del committente, scelto tra quelli presenti nelle notifiche precedentemente 
trasmesse.
Selezionato il committente, con il tasto INSERISCI SELEZIONATO la maschera è 
caricata con i relativi dati.

E’ suddivisa in due parti:

1.	 Anagrafica
2.	 Indirizzo
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1.	 Anagrafica

•	 Cognome (obbligatorio)
•	 Nome (obbligatorio) 
•	 Codice Fiscale (obbligatorio)
•	 Ordine professionale: selezionare dal menù a tendina (facoltativo)
•	 Provincia di iscrizione: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio solo se il campo 

Ordine professionale è valorizzato)

2.	 Indirizzo

•	 Nazione: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio)
•	 Provincia: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio)
•	   Comune: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio)
•	   CAP: compilato in automatico in base al Comune, può essere modificato nel caso  di 

Comuni con codici di avviamento postale specifici in base all’indirizzo (obbligatorio)
•	 Indirizzo: indicare via e numero civico (obbligatorio)
•	 Telefono (facoltativo)
•	 E-mail (facoltativo)

Nel caso di una nazione diversa dall’Italia, i campi Provincia, Comune, CAP non sono 
obbligatori, è obbligatorio soltanto il campo indirizzo.
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Maschera Coordinatore progettazione
La compilazione della maschera Coordinatore per la progettazione è obbligatoria nel caso di più imprese.
La compilazione è possibile anche con una sola impresa, ma non è obbligatoria.

La procedura di inserimento è analoga a quella prevista per il Responsabile dei lavori.

Maschera Coordinatori esecuzione lavori

La compilazione della maschera Coordinatore per l’esecuzione dei lavori  è obbligatoria nel 
caso di più imprese.
La compilazione è possibile anche con una sola impresa, ma non è obbligatoria.

La procedura di inserimento è analoga a quella prevista per il Responsabile dei lavori.

Maschera Impresa

Per visualizzare la maschera vuota da compilare con i dati dell’Impresa, andare sul tasto 
funzionale INSERISCI NUOVA RIGA.

Per ogni Impresa sarà possibile:

-	 Richiamare una nuova maschera vuota con il tasto INSERISCI NUOVA RIGA, se 
l’impresa non è presente in nessuna delle notifiche trasmesse precedentemente.

-	 Selezionare da una lista attivabile con il tasto INSERISCI NUOVA RIGA DA RUBRICA,
i dati dell’impresa, se presente in notifiche trasmesse precedentemente e quindi 
registrata nell’archivio anagrafica.
Selezionata l’impresa, con il tasto INSERISCI SELEZIONATO la maschera è caricata 
con i relativi dati.

-	 Attivare la ricerca mediante partita IVA dell’impresa con il tasto INSERISCI NUOVA 
RIGA DA ARIS/APPALTI LIGURIA, se si ritiene che l’impresa sia presente nel 
database ARIS e/o nel database Appalti Liguria.
Se la ricerca darà esito affermativo, i dati già presenti nei suddetti database, 
verranno caricati nella maschera, che l’utente potrà completare.

Occorre specificare se si tratta di impresa affidataria (impresa che assume il contratto di 
appalto) e/o impresa esecutrice (impresa che esegue il lavoro).

Nel caso in cui l’impresa affidataria sia un RTI (Raggruppamento Temporaneo di Imprese), 
nella notifica preliminare si devono inserire i dati di tutte le ditte esecutrici che costituiscono 
il raggruppamento, indicando l’affidataria. In caso in cui l’impresa affidataria sia un consorzio, 
nella notifica preliminare si devono inserire i dati di tutte le ditte consorziate esecutrici.

Nel caso in cui si verifichi un subappalto in corso d’opera, trattandosi di nuova impresa 
esecutrice occorre integrare la notifica preliminare.

E’ suddivisa in quattro parti:

1.	 Anagrafica
2.	 Sede legale
3.	 Dati appalto
4.	 Soggetto incaricato dell’impresa affidataria a norma dell’art.97, Dlgs.81/2008
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1.	 Anagrafica

•	 Tipologia (obbligatorio) può assumere i seguenti valori:
a.	 Cooperativa
b.	 Impresa singola
c.	 Lavoratore autonomo
d.	 ATI
e.	 Consorzio
f.	 GEIE

•	 Denominazione: ragione sociale oppure nome e cognome (obbligatorio) 
•	 Codice fiscale/Partita IVA (obbligatorio)
•	 Posizione INPS (facoltativo)
•	 Posizione INAIL (facoltativo)
•	 Posizione Cassa Edile (facoltativo)
•	 Codice REA (facoltativo)

2.	 Sede legale

•	 Nazione: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio)
•	 Provincia: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio)
•	 Comune: selezionare dal menù a tendina (obbligatorio)
•	 CAP: compilato in automatico in base al Comune, può essere modificato nel caso  di 

Comuni con codici di avviamento postale specifici in base all’indirizzo (obbligatorio)
•	 Indirizzo: indicare via e numero civico (obbligatorio)
•	 Telefono (facoltativo)
•	 E-mail (facoltativo)

Nel caso di una nazione diversa dall’Italia, i campi Provincia, Comune, CAP non sono 
obbligatori, è obbligatorio soltanto il campo indirizzo.

3.	 Dati Appalto

•	 Impresa affidataria: selezionare SI/NO dal menù a tendina (obbligatorio) 
•	 Impresa esecutrice: selezionare SI/NO dal menù a tendina (obbligatorio)

4.	 Soggetto incaricato dell’impresa affidataria a norma dell’art.97, Dlgs.81/2008 (sezione 
obbligatoria se la tipologia dell’impresa è valorizzata con uno dei seguenti valori: 
Cooperativa, Impresa singola, ATI, Consorzio, GEIE e il campo Impresa affidataria è 
valorizzato con SI)

•	 Nome
•	 Cognome
•	 Codice Fiscale
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•	 Specifica mansione può assumere i seguenti valori:
a.	 Datore di lavoro
b.	 Dirigente
c.	 Preposto

L’individuazione del nominativo dell’incaricato dell’impresa affidataria  per la verifica degli 
obblighi di cui all’art. 97 Dlgs. n. 81/2008 è un dato le imprese affidatarie sono tenute 
per legge a comunicare al committente, per cui la compilazione della sezione relativa 
è obbligatoria nel caso in cui l’impresa, Cooperativa, Impresa singola, ATI, Consorzio, 
GEIE, sia valorizzata come impresa affidataria, non è obbligatoria in caso di lavoratore 
autonomo.

In archivio Aziende di AppaltiLiguria ci sono imprese liguri e non, gli appalti possono essere 
realizzati anche da imprese straniere.
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